	РЭГІСТРАЦЫЯ ЗМЕНЫ ПРОЗВІШЧА, УЛАСНАГА ІМЯ, ІМЯ ПА БАЦЬКУ

	                             Адміністрацыйная працэдура № 5.8

	СЛУЖБОВАЯ АСОБА, АДКАЗНАЯ ЗА ПРЫЁМ ГРАМАДЗЯН, АЖЫЦЦЯЎЛЕННЕ АДМІНІСТРАЦЫЙНАЙ ПРАЦЭДУРЫ
	Начальнік аддзела запісу актаў грамадзянскага стану Докшыцкага  райвыканкама Ставер Алена  Аляксандраўна

У час адсутнасці адказнай асобы – галоўны спецыялiст  аддзела организацыйна- кадравай работы  Докшыцкага райвыканкама – Шаркевiч Святлана Антонаўна (кабiнет № 110 райвыканкама,  тэлефон  8-02157-21147);

Заведуючая юрыдычным сектарам райвыканкама – Бараноўская  Веранiка Аляксееўна- кабiнет № 114 райвыканкама, тэлефон 8-02157-21536)

г. Докшыцы, вул.Палявога, 33, тэлефон 8-02157-21785 
Час прыёму зацікаўленых асоб па пытаннях ажыццяўлення адміністрацыйных працэдур: аўторак, серада, чацвер, пятнiца, субота: з 8.00 да 13.00, з 14.00 да 17.00 Выхадныя: нядзеля, панядзелак

	Дзяржаўны орган, у які грамадзянін павінен звярнуцца
	Орган загса па месцы жыхарства заяўніка

	Заява аб рэгістрацыі змены прозвішча, уласнага імя і, імя па бацьку падаецца ў пісьмовай форме ў ходзе прыёму грамадзянінам Рэспублікі Беларусь, які дасягнуў шаснаццаці гадоў

	Рэгістрацыя змены прозвішча, уласнага імя, імя па бацьку праз прадстаўніка не дапускаецца

	ДАКУМЕНТЫ І (АБО) ЗВЕСТКІ, ЯКІЯ ПРАДСТАЎЛЯЮЦЦА ГРАМАДЗЯНІНАМ ДЛЯ АЖЫЦЦЯЎЛЕННЯ АДМІНІСТРАЦЫЙНАЙ ПРАЦЭДУРЫ
	· заява;

· пашпарт або іншы дакумент, які сведчыць асобу;

· дзве фатаграфіі заяўніка памерам 30х40 мм;

· пасведчанні аб рэгістрацыі актаў грамадзянскага стану, якія падлягаюць замене ў сувязі з рэгістрацыяй змены прозвішча, уласнага імя, імя па бацьку;

· копіі літаратурных твораў, артыкулаў, нататак – у выпадку выяўлення жадання насіць прозвішча, уласнае імя ў адпаведнасці з літаратурным псеўданімам;

· дакументы, якія пацвярджаюць матывацыю (за выключэннем дакументаў, выдадзеных органам загса Рэспублікі Беларусь), – у выпадку выяўлення жадання насіць прозвішча, уласнае імя, імя па бацьку, якія адрозніваюцца ад даных пры рэгістрацыі нараджэння, па прычынах, не прызначаных вышэй;

· дакумент, які пацвярджае ўнясенне платы (прадстаўляецца пры выдачы адпаведнага пасведчання)


	ДАКУМЕНТЫ І (АБО) ЗВЕСТКІ, ЗАПЫТАНЫЯ АДКАЗНЫМ ВЫКАНАЎЦАМ ДЛЯ АЖЫЦЦЯЎЛЕННЯ АДМІНІСТРАЦЫЙНАЙ ПРАЦЭДУРЫ
	Копіі запісаў актаў грамадзянскага стану ўсіх відаў; звесткі або дакументы, якія могуць быць атрыманы ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый; 

пасведчанні аб рэгістрацыі актаў грамадзянскага стану, іншыя неабходныя дакументы і /або/ звесткі таксама могуць быць прадстаўлены грамадзянамі самастойна

	Памер платы, якая спаганяецца пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры
	2 базавыя велічыні за рэгістрацыю змены прозвішча, уласнага імя, імя па бацьку, уключаючы выдачу пасведчання

	Максімальны тэрмін ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры
	2 месяцы з дня падачы заявы

	Тэрмін дзеяння даведкі, іншага дакумента (рашэння), якія выдаюцца (прымаецца) пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры
	Бестэрмінова

	Парадак абскарджання
	Адміністрацыйная скарга падаецца ў Галоўнае ўпраўленне юстыцыі Віцебскага аблвыканкама 
210010, г. Віцебск, вул. Праўды, 18


Дазвол аб змене прозвішча, уласнага імя, імя па бацьку даецца толькі ў тых выпадках, калі для гэтага маюцца ўважлівыя прычыны (немілагучнасць прозвішча, уласнага імя, імя па бацьку або цяжкасць іх вымаўлення; жаданне насіць агульную з мужам (жонкай) прозвішча або вярнуць сваё дашлюбнае прозвішча, калі аб гэтым не было заяўлена пры скасаванні шлюбу; жаданне насіць прозвішча айчыма (мачахі), які выхаваў заяўніка, або імя па бацьку па імені айчыма, калі ўсынаўленне не можа быць аформлена; жаданне насіць прозвішча, уласнае імя, імя па бацьку, якое адпавядае выбранай нацыянальнасці; жаданне вярнуць дашлюбнае прозвішча пасля смерці мужа і другія).
