	Выдача повторного свидетельства о регистрации акта 

гражданского состояния

	административная процедура по Перечню – 5.9

	Подача заявления и выдача повторного свидетельства 

о регистрации акта гражданского состояния 

производится в органах, регистрирующих акты гражданского состояния, 

по месту жительства заявителя 

либо по месту нахождения записи акта гражданского состояния



	Должностное лицо, ответственное за приём граждан и выдачу документов

Отдел записи актов гражданского состояния (ЗАГС) Докшицкого райисполкома

г.Докшицы, ул.Полевого, д.33, кабинет № 5

Режим работы, прием заинтересованных лиц:

 вторник, среда, четверг, пятница, суббота с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00

выходные: воскресенье, понедельник

Начальник отдела

Богович Ирина Анатольевна
телефон 5-97-85

на время отсутствия начальника отдела

 главный специалист отдела организационно-кадровой работы райисполкома

Шаркевич Светлана Антоновна

телефон 2-11-47

главный юрисконсульт райисполкома

Барановская Вероника Алексеевна

телефон 2-15-36
Перечень лиц, имеющих право на получение повторных свидетельств 

о регистрации актов гражданского состояния,  определен статьей 202 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье:
повторные свидетельства выдаются лицам, на которых составлена запись акта гражданского состояния, по их заявлениям;

повторные свидетельства о рождении детей выдаются их родителям, опекунам, попечителям, в том числе руководителям детских интернатных учреждений, учреждений профессионально-технического, среднего специального, высшего образования, в которых находятся дети, а также органам опеки и попечительства и органам внутренних дел, а повторные свидетельства об установлении отцовства выдаются органам опеки и попечительства;

повторные свидетельства о регистрации актов гражданского состояния в отношении лиц, признанных недееспособными, выдаются их опекунам, органам опеки и попечительства;

повторные свидетельства о смерти выдаются родственникам и иным членам семьи умершего, опекунам, попечителям детей умершего, в том числе руководителям детских интернатных учреждений, учреждений профессионально-технического, среднего специального, высшего образования, в которых находятся дети умершего, а также органам опеки и попечительства.
Повторные свидетельства могут быть выданы по доверенности указанных лиц, удостоверенной в установленном порядке.
Повторные свидетельства о регистрации актов гражданского состояния не выдаются:

о заключении брака – в отношении брака, который прекращен или признан недействительным;

о рождении ребенка – родителю ребенка, в отношении которого он лишен родительских прав.

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры 
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения

документ, подтверждающий внесение платы


	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем  


	- повторное свидетельство о регистрации акта гражданского состояния в отношении гражданина, указанного в заявлении, в случае, если запись акта  гражданского состояния была составлена не по месту обращения заявителя  



	Государственный орган, в который гражданин должен  обратиться 
	Орган загса по месту жительства, а также в орган загса, архив органов загса главного управления юстиции областного (Минского городского) исполнительного комитета по месту хранения  соответствующей записи акта 

	Форма подачи заявления
	Письменная 

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	7 дней со дня подачи заявления – при наличии соответствующей записи акта гражданского состояния, а при отсутствии такой записи – 1 месяц


	Срок действия   справки или другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

	бессрочно

	Порядок представления гражданами документов
	Документы  представляются гражданами лично либо через его полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия



	Порядок выдачи справок,    иных документов гражданам
	Документы выдаются гражданам лично либо через полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия


	Порядок обжалования

	Административная жалоба подается в Главное управление юстиции Витебского облисполкома, г. Витебск,   ул. Правды, 18




