	Выдача справок, содержащих сведения из записей актов гражданского состояния 
(о записи акта гражданского состояния, об отсутствии записи акта о заключении брака), и извещений об отсутствии записи акта гражданского состояния

	административная процедура по Перечню – 5.14

	Подача заявления и выдача вышеуказанных справок

производится в органах, регистрирующих акты гражданского состояния, 

по месту жительства заявителя 

либо по месту нахождения записи акта гражданского состояния



	Должностное лицо, ответственное за приём граждан и выдачу документов

Отдел записи актов гражданского состояния (ЗАГС) Докшицкого райисполкома

г.Докшицы, ул.Полевого, д.33, кабинет № 5

Режим работы, прием заинтересованных лиц:

 вторник, среда, четверг, пятница, суббота с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00

выходные: воскресенье, понедельник

Начальник отдела

Ставер Елена Александровна

телефон 5-97-85

на время отсутствия начальника отдела

 главный специалист отдела организационно-кадровой работы райисполкома

Шаркевич Светлана Антоновна

телефон 2-11-47

главный юрисконсульт райисполкома

Барановская Вероника Алексеевна

телефон 2-15-36
Справками, содержащими сведения из записей актов, являются:

справка, содержащая сведения из записи акта о рождении;

справка, содержащая сведения из записи акта о заключении брака;

справка, содержащая сведения из записи акта о расторжении брака;

справка, содержащая сведения из записи акта о перемене фамилии, собственного имени, отчества;

справка, содержащая сведения из записи акта о смерти.

Перечень лиц имеющих право на получение справок:

гражданин, на которого составлена запись акта, - о всех сведениях, содержащихся в записи акта;

родители, усыновители, опекуны и попечители - о сведениях, содержащихся в записи акта о рождении детей;

граждане, являющиеся опекунами недееспособных лиц, - о сведениях, содержащихся в записи акта, составленной на недееспособных лиц;

родственники, иные члены семьи умершего - о сведениях, содержащихся в записи акта о смерти.

Справки, содержащие сведения из записей актов, могут выдаваться представителям  указанных граждан, по доверенностям, удостоверенным нотариусом либо иным должностным лицом, которому в соответствии с законодательными актами предоставлено право совершать нотариальные действия.

В исключительных случаях справки, содержащие сведения из записей актов, о записях актов, об отсутствии записи акта, могут выдаваться наследникам, родственникам (дети, родители, дед, бабка, внуки, родные братья, сестры), супругу (супруге) гражданина, на которого составлена запись акта, а также по согласованию с главными управлениями юстиции облисполкомов, Минского горисполкома - другим лицам.

Справки об отсутствии записи акта о заключении брака и извещения об отсутствии записи акта выдаются лицам, в отношении которых проводится поиск соответствующей записи акта, либо их представителям.
 Извещения об отсутствии записи акта также могут быть выданы наследникам, родственникам (дети, родители, дед, бабка, внуки, родные братья, сестры), супругу (супруге) гражданина, в отношении которого проводится поиск соответствующей записи акта, а также по согласованию с главными управлениями юстиции облисполкомов, Минского горисполкома - другим лицам.

При выдаче справок и извещений об отсутствии записи акта орган загса, архив органов загса проверяет факт родственных или супружеских отношений, для чего в необходимых случаях запрашивает копии соответствующих записей актов, хранящихся в других органах загса, архивах органов загса.

Выдача справок, из которых было бы видно, что усыновители не являются кровными родителями усыновленного, без согласия усыновителей, а в случае их смерти – без согласия органов опеки и попечительства запрещается.


	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры 
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения 

Для сведения: справку можно заказать 

по телефону 2-17-85 (при получении иметь паспорт и документы, подтверждающие изменение фамилии или иных данных гражданина)


	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем  


	     Запрашиваемая заявителем справка в случае, если необходимая для выдачи справки запись акта  гражданского состояния была составлена не по месту обращения заявителя



	Государственный орган, в который гражданин должен  обратиться 
	Орган загса по месту жительства гражданина или в орган загса,  архив органов, регистрирующих акты гражданского состояния, главного управления юстиции областного (Минского городского) исполнительного комитета, в котором имеется на хранении соответствующая запись акта

	Форма подачи заявления
	Устная/письменная 

Справки об отсутствии записи акта о заключении брака выдаются по письменным заявлениям граждан

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры

	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	3 дня со дня подачи заявления – при наличии соответствующей записи акта гражданского состояния, при необходимости проведения специальной проверки – 15 дней, а при отсутствии такой записи – 1 месяц


	Срок действия   справки или другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

	1 год

	Порядок представления гражданами документов
	Документы  представляются гражданами лично либо через его полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия


	Порядок выдачи справок,    иных документов гражданам
	Документы выдаются гражданам лично либо через полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия


	Порядок обжалования

	Административная жалоба подается в Главное управление юстиции Витебского облисполкома, г. Витебск  ул. Правды, 18




