	Регистрация усыновления (удочерения)

	административная процедура по Перечню – 5.7

	Регистрация усыновления (удочерения)
производится в органах, регистрирующих акты гражданского состояния, 

по месту вынесения решения суда об усыновлении



	Должностное лицо, ответственное за приём граждан и выдачу документов

Отдел записи актов гражданского состояния (ЗАГС) Докшицкого райисполкома

г.Докшицы, ул.Полевого, д.33, кабинет № 5

Режим работы, прием заинтересованных лиц:

 вторник, среда, четверг, пятница, суббота с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00

выходные: воскресенье, понедельник

Начальник отдела

Ставер Елена Александровна

телефон 5-97-85

на время отсутствия начальника отдела

 главный специалист отдела организационно-кадровой работы райисполкома

Шаркевич Светлана Антоновна

телефон 2-11-47

главный юрисконсульт райисполкома

Барановская Вероника Алексеевна

телефон 2-15-36
Регистрация  усыновления (удочерения) через представителя не допускается !!!



	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры 
	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность усыновителя (удочерителя), усыновителей (удочерителей)
свидетельство о рождении ребенка
выписка из решения суда об усыновлении (удочерении)

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем  

Гражданин вправе представить  указанные  документы самостоятельно
	- копия записи акта о рождении ребенка, если рождение зарегистрировано не по месту обращения об усыновлении;

 - копия записи акта о рождении усыновителя (усыновителей)в случае желания указать национальность усыновителя (усыновителей) в записи акта об усыновлении ребенка;

-копия записи акта браке усыновителей;

Свидетельства о рождении и о браке усыновителей граждане вправе представить самостоятельно

	Государственный орган, в который гражданин должен  обратиться 
	Орган загса по месту вынесения судом решения об усыновлении

	Форма подачи заявления
	Письменная (по совместному заявлению усыновителей или одного из них),  либо  по письменному сообщению суда

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры

	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	Срок действия   справки или другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

	бессрочно

	Порядок представления гражданами документов

	Документы  представляются гражданами лично 

	Порядок выдачи справок,    иных документов гражданам

	Документы выдаются гражданам лично 

	Порядок обжалования

	Административная жалоба подается в Главное управление юстиции Витебского облисполкома, г. Витебск  ул. Правды, 18




